
附件1
研究生档案材料目录
一、研究生人事档案材料目录
1.报考登记表1份
2.复试考核表1份
3.学籍登记表1份
4.毕业登记表1份
5.学业成绩登记表1份
6. 学位申请与评定书（含学位论文评阅书）1份
7.学位委员会分会审核意见1份
8.校学位委员会审核意见1份
9.学年鉴定表

二、研究生业务档案材料目录
1.学籍登记表1份
2.毕业登记表1份
3.学业成绩登记表1份
4.学位申请与评定书（含学位论文评阅书）1份
5.学位委员会分会审核意见1份
6.校学位委员会审核意见1份
7.博士学位论文1本（硕士不需要）
8.学年鉴定表

三、公费师范生人事档案材料目录
1. 报名申请表
2. 学籍登记表1份
3. 毕业登记表1份
4. 学业成绩登记表1份
5. 学位申请与评定书（含学位论文评阅书）1份
6. 学位委员会分会审核意见1份
7. 校学位委员会审核意见1份

四、公费师范生业务档案材料目录
1.学籍登记表1份
2.毕业登记表1份
3.学业成绩登记表1份
4. 学位申请与评定书（含学位论文评阅书）1份
5.学位委员会分会审核意见1份
6.校学位委员会审核意见1份

五、其他非全日制研究生人事档案、业务档案材料目录（同等学力、单证）
1.课程成绩单1份
2.学位申请与评定书（含学位论文评阅书）1份
3.学位委员会分会审核意见1份
4.校学位委员会审核意见1份
5.同等学力申请硕士学位人员单位推荐表1份（仅对同等学力申请学位人员要求）




附件2
档案整理要求
一、学位材料
（一）签名（黑色水性笔）：
1.学位申请与评定书5处签名：第2页成绩培养单位审核意见，审核人签名；第4页申请报告，学生本人签名；第5页指导教师审核与推荐，指导教师签名；第9页学位论文答辩情况表，答辩秘书签名；第10页答辩决议，答辩委员会主席签名；
2.学位评定分委员会审核意见，分委员会主席签名（签章）；
3.校学位评定委员会审核意见，校学位评定委员会主席签名（签章）。
（二）盖章：
1. 学位申请与评定书第2页培养单位审核意见，加盖单位公章
2. 学位论文评阅书加盖各培养单位公章；
3. 校学位评定委员会审核意见加盖校学位评定委员会公章。
（三）其它注意事项
1.学位申请与评定书第1页粘贴申请人照片；
2.规范填写学位申请与评定书中各处日期，具体到年月日，如第9页的答辩时间。

二、学业成绩表/课程成绩单
（一）研究生管理系统生成研究生毕业证编号后（具体时间由培养处另行通知），各学院将研究生学业成绩登记表打印一式两份，须从研究生管理系统学籍管理模块进入毕业管理模块再进入预毕业学生子模块打印；。
在职单证专业学位研究生打印研究生课程成绩单一式两份，须从研究生管理系统培养管理模块进入成绩管理模块再进入成绩单子模块打印。 
（二）各学院将学业成绩登记表（或课程成绩单）一式两份在各学院审核意见处签字盖章后送至学生事务大厅盖章。
（三）同等学力申请硕士学位人员课程成绩单由各学院审核意见处签字盖章后送至研究生院培养处盖章。

三、其他材料
招生录取材料、学籍材料和入党材料按照原有相关要求执行


附件3
研究生人事档案上交时间安排表
	时间
	培养单位

	7月3日上午
	马克思主义学院
经济与工商管理学院（MBA教育中心）
政治学研究院、中国农村研究院
教育学院
新闻传播学院

	7月3日下午
	信息管理学院
物理科学与技术学院
公共管理学院
人文社会科学高等研究院
文学院
体育学院
信息化与基础教育均衡发展协同创新中心

	7月4日上午
	生命科学学院
历史文化学院
国家文化产业研究中心
国家数字化学习工程技术研究中心
教育信息技术协同创新中心
美术学院
外国语学院

	7月4日下午
	语言研究所
音乐学院
教师教育学院
化学学院
农村改革发展协同创新中心
城市与环境科学学院
法学院
伍伦贡联合研究院

	[bookmark: _GoBack]7月5日上午
	心理学院
计算机学院
社会学院
核物质科学协同中心
数学与统计学学院
教育信息技术学院
湖北经济与社会发展研究院
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